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1. Apresentacao

1.1. Propésito

Esse documento tem por finalidade demonstrar as funcionalidades referentes a Habilitacdo para
os LeilGes de Energia Existente, no Ambiente de Operag¢des da CCEE, com o passo a passo para
utilizacdo dos recursos disponiveis.

1.2. Publico Alvo

Usuarios vendedores vencedores dos Leildes de Energia Existente, e que necessitem enviar os
documentos comprobatérios para andlise das entidades responsaveis.

2. Introducao

2.1. Visao Geral da funcionalidade

A funcionalidade de Habilitagao para leildes é uma area dentro da plataforma de operagbes da
CCEE que proporciona ao usudrio o envio de documentos necessarios para habilitacdo nos
LeilGes de Energia.

Esta implementac¢do busca tornar os processos mais ageis e eficientes em um ambiente seguro,
transformando a interacdo dos clientes mais intuitiva e amigavel, bem como dar transparéncia
nas etapas do processo de analise da documentac¢ao de habilitacdo.

2.2. Sistema

Esta acdo devera ser realizada por meio do Ambiente de Operacbes da CCEE, com o uso do
login e senha usual do agente.

O usuario que desejar ter acesso a essa funcionalidade, deve primeiramente ter seu
cadastro realizado dentro do Ambiente de Operacgdes, e obter seu login e senha.

CCEE da empresa, que o inclua em sua lista de contatos na Plataforma Cadastral da CCEE
para ter acesso a funcionalidade, habilitando o icone PARTICIPANTE DE LEILAO, dentro do

|

|

|

|

|

: Uma vez cadastrado, é necessario solicitar ao REPRESENTANTE LEGAL ou REPRESENTANTE
|

|

|

|

: step Contatos e AtribuicGes.
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3.  Acesso ao Ambiente de Operagdes da CCEE

Para acessar o Ambiente de OperagGes o usuario devera acessar o site da CCEE, e clicar em
“Ambiente de Operag¢des”, conforme ilustrado em Figura 1.

accee Vv comunicagdo v dados e analises v precgos v mercado Vv documentos v Q ‘;

prémio Lideres da Energia ¥

CCEE reconheci@la na categoria ‘Entidades Setoriais"

SNy
J{ Veja mais

O?-; Preco de Liquidagao das Diferengas i o
(Valores em R$/MWHh) PLD Horario 69,04

Média Diaria 69,04 69,04

@ Hora vigente 1500 as 15:59 - 01/06/2023 Hoje

Veja mais

Acesso rapido

Plataforma de Calendario Ambiente de Portal de Pautas e Atas Acervo CCEE
Integracao Operacoes Aprendizado do CAd

8 & | & |8 B B

Figura 1 - Acesso ao Ambiente no Site da CCEE

Também é possivel acessar o Ambiente de Operagdes da CCEE entrando em “Minha CCEE”, no
canto superior direito da tela.

Sera necessario inserir o login e senha usual no campo “Ja tenho acesso”, conforme Figura 2:

Ja tenho acesso Ainda ndo tenho acesso

Esqueceu asenha?  Esqueceu ologin de acesso

Figura 2 - Acesso ao Ambiente de Operagoes

[2]




ccee

4. Acesso a funcionalidade “Gerenciamento de Leildes”

Apods efetuar login no sistema com usuario e senha no Ambiente de Operagbes da CCEE, é
possivel navegar em Gerenciamento de LeilGes. Para isso, selecione no menu superior no canto
esquerdo a opgdo “Habilitagdo” (a), dentro do tépico “Gerenciamento de Leildes”, conforme
Figura 3.

e Usudrio 01

Figura 3 - Acesso a Habilitagdo

5. Habilitacao para Leildes de Energia Existente (LEE)

Em “Habilitacdo de Vendedores”, dentro de “Filtros”, o usudrio deve encontrar o Leildao que foi
vencedor para iniciar o processo de habilitagdo.

Ao clicar no campo “Leildo” (b) (campo de sele¢do obrigatério), para iniciar a pesquisa, o sistema
ja mostrara quais LeilGes estdo disponiveis para o usuario, ou seja, quais LeilGes ele foi vencedor.
Sendo assim, é possivel selecionar qual Leildo o vendedor vencedor deseja iniciar o processo de
habilitacdo, conforme ilustra a Figura 4 abaixo.

E caso o usuario prefira, é possivel também utilizar os demais campos “Leildo/ANEEL” (c),
“Razdo Social” (d), “CNPJ” (e) e “Status da Habilitagdo” (f) para filtrar a pesquisa.
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A = @ usuarion

Leiloes | Habilitagao de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagdes

Q Pesquisar por:

222° Leildo de Energia Existente A-1 E] e E] E] E]

A Filiros

Figura 4 - Pesquisa por Leildo

Assim que o usuario filtrar a pesquisa pelos campos que deseja, ao clicar em “Pesquisar” (g), o
sistema retornara uma lista com todos os processos de habilitacdo referentes a busca
previamente feita.

Ao visualizar o Leildo que deseja iniciar o processo de habilitacdo, basta o usuario clicar no botado

H (h) e logo em seguida, “Abrir Habilitagdo” (i), conforme Figura 5 e Figura 6 respectivamente.

6 usuario 01

Leildes | Habilitagdo de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagbes

Q pesquisar por

2 Filtros

Lista de processos de habilitagao

Ccoaigo Leitdo Leilio/ANEEL  Razlo Soclal CNPJ Status da habilitagio Agdes

Figura 5 - Lista de processos de habilitagéo disponiveis

Note que o status da habilitagdo neste momento é “Aguardando preenchimento”.
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Lista de processos de habilitacéo Q

Cidigo LeilEe LelGo/ANEEL  Razdo Social NP Status da habiltagao i e

Figura 6 - Abrir habilita¢éo

O sistema abrira uma nova tela onde sera possivel cadastrar até 3 contatos responsaveis pela
documentacdo a ser entregue. Lembrando que é obrigatério o cadastro de no minimo um
contato.

Para isso, insira “Nome” (j), “E-mail” (k), “Tipo de Telefone” (I) e seu respectivo “Telefone” (m)
nos campos correspondentes (Figura 7).

9 Usurio 01

& Habilitagdo de vendedores

- Status da habilitagdo: @ Aguardando preenchiment

Contatos

AGENTE 1 VENDEDOR 1 m
G 00.000.000/0000-00 v

Figura 7 - Preenchimento dos contatos

Como mencionado, é possivel incluir até trés contatos nesta tela, para cadastrar outro contato
cligue no botdo “Adicionar contato” (n) e preencha os campos correspondentes conforme
Figura 7.

Para excluir um contato previamente cadastrado, basta clicar no botdo (p).

Mas atencdo, ao clicar no botdo (p) mencionado, o sistema ndo apresentard uma tela de
confirmacao, e excluird o contato no mesmo instante.
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E assim que desejar, clique em “Salvar Contatos” (o) para salvar as informacdes inseridas (Figura
8).

Contatos

@ Nome nome@email.com Telefane fixo T (1) 4567-8901
@ Nome2 nome2@email.com Telefone fixo =

;

Figura 8 - Cadastro de mais de um contato

Ao salvar as informacgGes, sera possivel observar que o status da habilitagdo mudara para “em
preenchimento”, e estara habilitado o botdo “Abrir” (q) dentro do card “Empresa” (Figura 9).

9 Usudrio 01

& Habilitag&o de vended
- Status da habilitagdo: @ £m

Energia Existente A-1

Contatos

@ Nome nome@email.com

@ Nome2 nome2@email.com Telefone fixo T (1) 4321-0087 m

) 4567-8901

© ADICIONAR CONTATO
Salvar Contatos

Empresa

AGENTE 1 VENDEDOR 1 ) i i
(] m S 00.000.000/0000-00 &= Abir [

Figura 9 - Abrir o campo para inser¢do de documentos

Ao clicar no botdo “Abrir” (q), o sistema mostrara a tela que permite o usuario realizar o upload
dos documentos necessarios para finalizar o processo de habilitagdo (Figura 10).
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Documentos

00.000.000/0000-00 222° Leildo de Energia Existente A-1 222/2020

& checklist G

Selecione os arquivos

»

Figura 10 - Upload de documentos

Nesta tela é possivel visualizar informacGes da empresa na parte superior e dentro do campo
“Documentos” (r) serd onde o usudrio deverd realizar o upload de todos os documentos
necessarios para finalizar a etapa de habilitacdo.

Para auxiliar o usudrio nesta tarefa, é possivel clicar no botdao “CHECKLIST” (s) e verificar quais
sdo os documentos necessarios para envio (Figura 11).

e documentos X

B Checklist de

Confira a relagdo de documentos necessérios para envio

Figura 11 - Checklist de documentos necessdrios para envio

Para iniciar o upload dos documentos, é possivel selecionar os arquivos de duas maneiras:
arrastando os arquivos para a drea delimitada (t) e/ou clicando no botdo “escolher arquivos”

(u).
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Uma vez o arquivo escolhido, ele entrard para o campo “Fila do upload” (v). Neste momento o
usuario deve obrigatoriamente escolher qual o “tipo de documento” correspondente ao
inserido, e caso necessario, a data de término da sua “validade”.

IMPORTANTE!

|

|

|

A data de término da validade do documento ndo deve ser inferior a data de upload. :
|

|

Apds selecionar o arquivo, escolher o tipo de documento correspondente e selecionar sua
validade (caso obrigatério), o usuario deve obrigatoriamente selecionar o botdo “upload” (x)
para que os documentos sejam inseridos no sistema (Figura 12).

@ usuirio 01

Selecione os arquivos

Escolher arquivos @ o Os document
@ Fila do upload

Nome do arquivo l Tipo de documento * Validade *

B Documento 1.pdf Ata de Eleigdo dos Administradores

B Documento 2.pdf Ato Constitutivo

@ X ueloap T Limpar fila

»

Figura 12 - Realizar o upload dos documentos no sistema

Assim que o upload de todos os documentos estiver sido concluido com sucesso, os mesmos
estardo disponiveis no campo “Lista de Documentos Anexados” (z).

Neste campo ainda é possivel excluir um documento inserido (A), baixar para o computador do
usuario o documento avulso (B) ou ainda baixar em lote (C) todos os documentos disponiveis
nesta sec¢do, caso queira (Figura 13).
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O usuario 01

Fila do upload

Nome do arquivo Tipo de documento * Validade * Agdes

@ ista de Documentos Anexados

Nnme do A!qmvu T\ao de documenlo Va!ldadz A\;nes
. IS pocumento 1.pdf o @
S pocumento 2.pdf Ata Constitutiv m

.‘ﬂ BAIXAR TODOS

<) 2] - L

Figura 13 - Lista de documentos anexados

Assim que o usuario realizar o upload de algum documento, o checklist sera atualizado,
refletindo quais documentos ja foram devidamente inseridos no sistema e quais ainda restam

pendentes, conforme ilustra a Figura 14:

B Checklist de documentos X

Confira a relagéo de documentos necessarios para envio

@ Ata de Eleigio dos Administradores

@ Ato Constitutivo

Figura 14 - Checklist de documentos atualizado com o upload

No momento que o usudrio desejar, é possivel clicar no botdo “Finalizar Etapa” (D) (Figura 13)
e concluir a etapa de prepara¢do de documentos.

Ao clicar no botdo mencionado, serd aberta uma tela de confirmacdo sinalizando que apods
confirmar a finalizacdo, ndo serd mais possivel alterar e/ou inserir quaisquer informacdes no

[9]
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sistema, mesmo que o prazo indicado no Edital, divulgado pela Aneel, ainda esteja em aberto
(Figura 15).

Atencao! Finalizar etapa de preparacdo de documentos

Mesmo dentro do prazo para envio de do edital, apos a @0 ndo sera possivel inserir ou
alterar qualquer i 30 da etapa de d presa. A izagdo de todas as etapas do processo
de habilitag&o & necessaria, para permtir o envio da habilitagéo para anélise, portanto, certifique-se que todas as
informagdes estejam corretas antes de confirmar.

Deseja confirmar a finalizagao da etapa de documentos da empresa ?

Confirmar finalizacdo Cancelar @

Figura 15 - Confirmagdo de finalizagdo da etapa

Caso o usuario decida prosseguir com a finalizacdo da etapa, clique no botdo “Confirmar
finalizagdo” (E), ou “Cancelar” (F) para cancelar esta operagao.

Na hipdtese do usudrio ndo realizar o upload de todos os documentos do checklist, o sistema
abrird uma nova tela solicitando ao vendedor que apresente justificativa da ndo entrega dos
documentos pendentes, sendo essa obrigatéria para dar continuidade ao processo de
finalizacdo da etapa, conforme ilustra a Figura 16.
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Justificar pendéncia de documentos

Procuragdo

Motivo *

Campo cbrigatério

Certiddo Negativa de Faléncias, Concordata, Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial - hada de docto comprobatério que evidencie a listagem
de Oficios de Distribuicdo

Motiva *

Campo abrigatério

Certiddo de Adimplemento Setorial

Motive *

Campo ctrigatério

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Figura 16 - Justificativa de pendéncias de documentos

Uma vez que os campos referentes as justificativas de cada documento pendente estiverem
preenchidas, sera possivel continuar com o envio selecionando o botdo “Confirmar e enviar”,
ou clicar em “Cancelar” o processo de enviar documentos pendentes com justificativas, e
retornar para tela anterior (Figura 17).

Certiddo Negativa de Faléncias, Concordata, Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial - panhada de docto comprobatdrio que evidencie a listagem
de Oficios de Distribuicdo

Mativa*

Motivo 2

Certiddo de Adimplemento Setorial
Moativo *

Motivo 3

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Motiva *

Motivo 4

Figura 17 - Confirmar e enviar justificativas de documentos pendentes
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IMPORTANTE!

inseridas.

|

|

|

|

Ao confirmar a finalizacdo desta etapa, ndo sera possivel alterar as informages |
|

|

|

|

Uma vez que o usuario tenha finalizado esta etapa, o sistema apresentard o step “Documentos”
como concluido, e ndo sera mais possivel incluir nenhum documento ou informacdo no sistema,
ainda que ndo esgotado o prazo estabelecido pelo edital, conforme ilustra a Figura 18:

a = © uUsuario 01

Documentos

222° Leildo de Energia Existente A-1

n
E Lista de Documentos Anexados

Nome do Arquivo Tipo de documento Validade Agdes

Documento 1.pdf Ata d

B nvmniimnnta 1 ndf

Figura 18 - Step documentos concluida

Caso o usuario tenha finalizado a etapa com documentos pendentes, e consequentemente com
justificativas, estes documentos estarao disponiveis para visualizacdo na parte inferior da tela,
conforme mostra a Figura 19.
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A = @O usuriool

Documentos Pendentes

EIANEEL e

»

Figura 19 - Documentos pendentes e suas justificativas

Os documentos anexados e motivos dos documentos pendentes serdo analisadas pelas demais
entidades como documento pendente.

Apds finalizar o preenchimento da habilitacdo, o usuario deve retornar para tela anterior e
encaminhar esta tarefa para analise.

Para isso, selecione o botdo (G) apresentado na figura anterior.

Uma vez realizada essa agao, sera possivel observar que o botdo “Enviar para analise” (H) estara
habilitado para o usuario (Figura 20).
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e Usuario 01

& Habilitagdo de vendedores * Le £t
‘;\ Status da habilitagdo: @ =m preenchimento 222° Leildo de Energia Existente A-1 222/2020 @

Contatos

@ Nome nome@email.com Telefone fixo ¥ (11) 4567-8901
@ Nome2 nome2@email.com Telefone fixo T (11) 43210087

Empresa

. AGENTE 1 VENDEDOR 1
() E o 00.000.000/0000-00 ¥

Figura 20 - Enviar habilitagdo para andlise

Para concluir o processo de habilitacdo do vendedor do Leildo de Energia Existente, o usuario
deve selecionar o botdo mencionado anteriormente, “Enviar para analise” (H).

IMPORTANTE!

Caso o vendedor ndo selecione o botdo “Enviar para analise” (H) a documentagdo ndo
sera reportada para as demais entidades responsaveis. Considerando-se como
documentag¢ao nao entregue - Fique atento!

Logo em seguida, sera aberta uma tela solicitando a confirmag¢do do envio desta habilitagdo.
Para confirmar o envio, clique em “Confirmar” (1), e caso queira cancelar a operacdo, selecione
“Cancelar” (J) (Figura 21).
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Confirmar envio de habilitagao para analise

Apos a confirmagdo desse envio, a CCEE e a ANEEL analisardo as informagGes e poderdo sclicitar
ajustes de informaces ou de documentos, Durante a analise ndo sers possivel modificar
informagdes de sua habilitagdo. Aguarde o retorno da anélise.

S @

Figura 21 - Confirmar envio da habilitagdo para andlise da CCEE e ANEEL

Assim que confirmado a operacao, é possivel notar que o botdao “Enviar para analise” estara
desabilitado, e o status da habilitacdo estarad “em andlise” (K), conforme ilustra Figura 22 e
Figura 23.

Habilitagao de vendedor; s Lelo/aNEEL : -
Status da habilitagdo: ® Em analise 222° Leiléo de Energia Existente A-1 222/2020 < Enviar para andlise
Contatos

Cadastre at€ 3 contatos(1 cbrigatorio) de pessoas responsavels pela documentagéo

@ Nome (11) 45678901 nome@email.com

@ Nome2 (11) 43210987 nome2@email.com

Empresa

Realize o preenchimento da habilitagdo. O envio para andlise estara disponivel assim que todas as etapas de preenchimento forem finalizadas.

R 2
AGENTE 1 VENDEDOR 1 .
(] W i o 00.000.000/0000-00 & Abir [

Figura 22 - Habilitag¢éo enviada para andlise
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Leildes | Habilitacdo de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagdes

Q Pesquisar por:
222° Leildo de Energia Existente A-1 Leildo/ANEEL 4zdo social CNPJ Status da habilitaca
A Filtros

Lista de processos de habilitagdo

Cédigo Leildo Leildo/ANEEL Razdo Social CNPJ Status da habilitagdo Agdes

Figura 23 - Status da habilitagdo: em andlise

Neste momento finalizam-se momentaneamente as a¢des a serem realizadas por parte do
vendedor vencedor no Leildo de Energia Existente.

Como o status da habilitacdo ainda se encontra em analise, é importante lembrar que o usuario
deve estar atento as possiveis solicitagdes de ajustes pelas entidades responsaveis pela andlise
da documentacao, que possam surgir para efetivar de fato a habilitacdo do vendedor neste
Leildo.

O sistema exibira eventuais documentos em andlise pelas entidades, bem como relacdo de
documentos ndo conformes e pendentes em que se exigira a substituicdo do documento ou
esclarecimento adicional.

IMPORTANTE!

O usudrio deve acompanhar pelo sistema o status da analise, atendo-se aos prazos
previstos no edital do leildo, para eventuais ajustes e/ou complementos de
documentos

[16]
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5.1. Ajuste da Habilitacao - CCEE
Caso durante o periodo de andlise o usudrio verifique uma solicitacdo de ajuste efetuada pela
CCEE/ANEEL, devera solucionar as pendéncias para prosseguir com o processo de habilitacdo.

Para verificar se existe alguma solicitacdo de ajuste, devera realizar a pesquisa do Leildo,

conforme descrito na Figura 4. Em seguida, deve selecionar o botdo * e clicar em “Abrir
habilitagao” (L) (Figura 24).

= e Usuario 01

Leildes | Habilitagdo de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitages

Q, pesquisar por:

2229 Leildo de Energia Existente A-

Q Pesquisar Limpar

2 Filtros

Lista de processos de habilitacao

Codigo Leildo Leil3o/ANEEL  Razdio Social CNPJ Status da habilitagio ¢ B Abrirhab t;;z@

o
0

o
i

Figura 24 - Acesso a habilitagdo em andlise

IMPORTANTE!

|

|

: O sistema nao emitira alertas de notificagcdes, incumbindo ao usudrio designado,

: acompanhar eventuais desdobramentos do processo, caso haja necessidade de

: ajustes e/ou complementos, cujos prazos serdo computados de acordo com o previsto
: no edital do leildo e comunicagées da CCEE/ANEEL no sistema.

|
|

Ao abrir a habilitagdo o usuario ird verificar que a mesma se encontra com o status “Em Ajustes”.
Para visualizar os ajustes solicitados devera clicar em “Abrir” (M), conforme Figura 25.
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@ Nome2

Empresa

E 1 VENDEDOR 1

222° | eilao de Energia Existente A-1

(11) 45678301 nome@email.com

(11) 43210987 nome2@email.com

81.437.076/0001-80

A =

© Usuario 01

Figura 25 - Habilitagdo em ajuste

Ao clicar em “Abrir” o usudrio sera direcionado ao step “Documentos”, onde podera visualizar

os documentos que permanecem com status “Em analise” no interior do campo “Lista de

documentos anexados”, conforme Figura 26.

A =

e Usudrio 01

Nome do Arquivo

Documento 1.pdf

B oocumento 2,pf

Documento 4.pdf

B oecumanto 4 pa

Documento 5.pdf

B tocumento & pdf

Documeanto 7.pd!

Tipo de documento Validade Stoatus andlise

Agbes

e Documentos Anexados

Figura 26 - Lista de documentos anexados
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IMPORTANTE!

Os documentos com status “Em analise” ndo podem ser alterados

Ao descer a pagina o usuario poderd visualizar a “Lista de documentos que nao estdo em
conformidade” e “Documentos Pendentes” com status “Nao Conforme”. Para visualizar o
comentario realizado pela CCEE a respeito do documento ndo conforme basta clicar no icone
“Comentario” (M), como ilustrado na Figura 27.

N
E Lista de Documentos Complementares

Nome do Arquive Tipo de documento Validade Agbes

B§ Documento 8.pdf Doc

-‘g BAIXARTODOS

N
E Lista de documentos que nao estao em conformidade

Nome do Arquivo

Validade Status andlise

I§ pocumento 5.pdf ®
I Documento 6.pdf @ 1: me @
-‘q BAIXAR TODOS
Documentos Pendentes
Motivo Status andlise
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas Motivo 4 5 -
o e - ®
ertidio de Adimplement
[ ] e @

Procuragao

Figura 27 - Lista de Documentos

IMPORTANTE!

O usudrio devera verificar se o “Tipo de documento” presente na “Lista de documentos
que nao estdo em conformidade” ndo esta em analise. Para isso, devera verificar se o
mesmo nao consta na “Lista de documentos anexados” com status “Em analise”. Caso
nao estiver, devera realizar o novo upload desse tipo de documento para sanar a ndo

conformidade.
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Apds clicar no icone “Comentdrio” o mesmo sera exibido em uma nova janela. Para fechar basta
clicar em “Confirmar” (N) (Figura 28).

Comentario sobre o documento

Abaixo estio observagtes da analise do documento

Motivo
Favor rever este documento, pois ndo confere com informagdes de demais
documentaos,

Figura 28 - Comentdrio CCEE

IMPORTANTE!

O usudrio devera realizar novo upload dos “Tipos de documentos” com status “Nao
conforme” relacionados na lista “Documentos Pendentes”.
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Ao rolar a pagina até o fim serd possivel visualizar o parecer da CCEE a respeito da analise dos

documentos, conforme descrito na Figura 29.

e Usuario 01

Validade Status andlise

E Documento 5.pdf

B Documento 6.pdf

-t BAIXAR TODOS

Documentos Pendentes

i . = &
Adimy
» &
2 dur
=

Figura 29 - Parecer CCEE

Para ajustar os documentos solicitados basta o usuario selecionar os novos documentos, como
ja descrito na Figura 12. Em seguida, devera clicar em “Upload” (O) (Figura 30).
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e Usuério 01

Documento

S

Selecione os arquivos

- @ i cein s ervisos PR TS PO

Fila do upload

Nome do arquivo Tipa de documento * Validade *

B Documento 10.pdf 0 no Cadastro de Co..

I Documento 11 pdf Comprovante de Regisiro de Pessoa Juridica-.. ~  Validade

B Documento 12 pdf de Adimplemento Setorial T 01/06/202 8

B Documento 13.pdf

ﬁ s
A
E Lista de Documentos Anexados

=

Figura 30 - Ajuste de documentos

Apos realizar o upload, o usudrio poderd verificar que a lista de “Documentos Pendentes” serd
atualizada, porém a “Lista de documentos que nao estdao em conformidade” sera mantida. Essa
lista ndo é alterada devido as ndo conformidades presentes na mesma estarem atreladas aos
arquivos que ja haviam sido anexados e analisados, mantendo-os, portanto, para fins de
histérico, conforme ilustrado na (Figura 31).
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A = @ usuarion

-t BAIXAR TODOS

n
E Lista de Documentos Complementares

Nome do Arquive Tipo de documento Validade

Documento 8.pdf

-"a BAIXAR TODOS

Y
E Lista de documentos que ndo estdo em conformidade
id:

Status andlise

Nome do Arquivo

0 de docum:

IS pocumento 5.pdf ® o me @
Documento 6.pdf @

-‘a BAIXAR TODOS

Documentos Pendentes

Mativo andlise

)
E
£
»

Figura 31 - Lista de documentos

Ao inserir todos os documentos necessarios o usuario podera finalizar o step ao clicar em
“Finalizar Etapa” (P), conforme ilustrado na Figura 31.

Em seguida serd exibida uma janela para confirmar a operacgao, caso queira confirmar devera
clicar em “Confirmar Finalizagdao” (Q) (Figura 32).
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Atencao! Finalizar etapa de preparacdo de documentos

Mesmao dentro do prazo para envio de d do edital, apés a 40 nde sera possivel inserir ou
alterar qualquer i 30 da etapa de da empresa. A izag&o de todas as etapas do processo
de habilitagio é necessdria, para permtir o envio da habilitagio para analise, portanto, certifique-se que todas as
i G ejar retas antes de

Deseja confirmar a finalizag&o da etapa de documentos da empresa ?

Confirmar finalizagdo Cancelar

Figura 32 - Confirmagdo de operagdo

Apds clicar em “Confirmar Finalizagdo” o step “Documentos” sera alterado para concluido e o
usudrio deverd voltar a pagina anterior para prosseguir com o processo. Para retornar a pagina
anterior basta clicar no botdo (R), como demonstrado na Figura 33.

IMPORTANTE!

inseridas.

I
|
I
I
Ao confirmar a finalizacdo desta etapa, ndo serd possivel alterar as informagdes I
I
|
|
I
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‘ = e Usuario 01

Documentos

AGENTE 1 VEND

2015 Sigla: AGTYEND

Do

Fagao

n
E Lista de Documentos Anexados

Validade Status analise Agdes

cumentos

Nome do Arquiva Tipo de documento

IS pocumento 1.pdf

E Documento 10.pdf

IS pocumento 11.pdf

E Documento 12.pdf

I8 Documento 13.pdf

IS pocumento 2.pdf Afo Constituivo

Figura 33 - Step documentos finalizado

Para enviar a habilitacdo para analise novamente basta clicar em “Enviar para analise” (S),
conforme ilustra a Figura 34.
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O Usuirio 01

Habilitagéo de vendedores Leiso/aiERL : -
Status da habilitago: @ £m sjustes 222° Leildo de Energia Existente A-1 222/2020

Contatos

Cadastre 5té 3 contatos(] obrigatdria) de pessoas responsavels pela documnentagio

- sie Emal

@ Nome (17) 45678901 nome@email.com

(11) 43210087 nome2@email.com

Empresa
Realize o preenchimento da habilitag8o. O envic para analise estara disponivel assim que todas as etapas de preenchimento forem finalizadas.

AGENTE 1 VENDEDOR 1 o
o ) o £1.437.076/0001-80 & abir S

Figura 34 - Envio para andlise

Em seguida, sera disponibilizada uma janela para confirmar o envio da habilitacdo para analise,
caso queira prosseguir devera clicar em “Confirmar” (T), como ilustrado na Figura 35.

Confirmar envio de habilitagdo para analise

Apos a confirmagdo desse envio, a CCEE e a ANEEL analisardo as informagdes e poderdo solicitar
3justes de informacdes ou de documentos., Durante a analise ndo serd possivel modificar
informagées de sua habilitagdo. Aguarde ¢ retorno da andlise.

u o

Figura 35 - Confirmar envio para andlise
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Apds confirmar o envio da habilitagdo para andlise, podera visualizar que o status da habilitacdo
serd alterado para “Em analise” (Figura 36).

A = O Usuiro0t

& Habilitagao de vendedores
-

Status da habilitagio: @ £m analise

222° L eildo de Energia Existente A-1 222/2020

Contatos

nome@email.com

@ Nome2 (11) 43210987 nome2@emiail.com

Empresa

AGENTE 1 VENDEDOR 1 - m
Q c £1.437.076/0007-80 o

Figura 36 - Habilitagdo em andlise

Com o envio da habilitacdo para andlise, o usudrio devera ficar atento a futuras solicitacGes de
ajustes requisitados pela CCEE e ANEEL.

IMPORTANTE!

os processos, com os documentos ou dados esclarecidos/corrigidos e encaminhados

|

[

[

| A . . . - .

| Na existéncia de duas ou mais consorciadas, a regulariza¢do deve ser realizada em todos
|

|

| para analise.
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5.2. Ajuste da Habilitacao - ANEEL
Caso durante o periodo de andlise o usudrio verifique uma solicitacdo de ajuste efetuada pela
ANEEL, devera solucionar as pendéncias para prosseguir com o processo de habilitacdo.

Para verificar se existe alguma solicitacdo de ajuste, devera realizar a pesquisa do Leildo,

conforme descrito na Figura 4. Em seguida, deve selecionar o bot3o { e clicar em “Abrir
habilitagdo” (U), como ilustrado na Figura 37.

= e Usudrio 01

Leildes | Habilitagdo de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagdes

Q Pesquisar por:

222° Leildo de Energia Existente A- Leildo

Q Pesquisar Limpar

# Filtros

Lista de processos de habilitagao

Cédiga Leildo Leildo/ANEEL  Razio Social CNPJ ‘Status da habilitagio ¢ B Abrirhab ‘:;;;@

Figura 37 - Acesso a habilitagdo em andlise

IMPORTANTE!

|

|

: O sistema nao emitira alertas de notificacdes, incumbindo ao usuario designado,

: acompanhar eventuais desdobramentos do processo, caso haja necessidade de

: ajustes e/ou complementos, cujos prazos serdo computados de acordo com o previsto
: no edital do leildo e comunicagées da ANEEL no sistema.

|
|

Ao abrir a habilitagdo o usuario ird verificar que a mesma se encontra com o status “Em Ajustes”.
Para visualizar os ajustes solicitados devera clicar em “Abrir” (V), conforme Figura 38.
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e Usudrio 01

& Habilitacdo de vendedores

- | Status da habilitagao: @ £ zjustes 2220 Leildo de Energia Existente A- 222/2020

Contatos
@ Nomea (11) 45678901 nome@email.com
@ Nome2 (11) 43210987 nome2@email.com

Empresa

AGENTE 1 VENDEDOR 1 §
i 81.437.076/0001-80 W Abrir

Figura 38 - Habilitagdo em ajuste

Ao clicar em “Abrir” o usudrio sera direcionado ao step “Documentos”, onde podera visualizar
os documentos que permanecem com status “Em analise” no interior do campo “Lista de
documentos anexados”, conforme Figura 39.

[29]




de Documentos Anexados

Nome do Arquivo Tipo de documenta validade Status anglise Agdes

B pocumento 1.pdf

P Documento 10.pdf

E Documento 11.pdf

I Documento 13.pdf

ﬁ Documento 2.pdf

B§ Documento 4.pdf

P Documento 4.pdf
ﬁ Documento 5.pdf
ﬁ Documento 6.pdf
ﬁ Documento 7.pdf

ﬁ Documento 7.pdf

ﬁ Documento 8.pdf

Figura 39 - Lista de documentos anexados

IMPORTANTE!

Os documentos com status “Em andlise” ndo podem ser alterados

Ao descer a pagina o usuario podera visualizar a “Lista de documentos que n3o estdo em
conformidade” e “Documentos Pendentes” com status “Nao Conforme”. Para visualizar o
comentario realizado pela CCEE a respeito do documento ndo conforme basta clicar no icone
“Comentario” (W), como ilustrado na Figura 40
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lome do Arquivo

ﬁ Documento 12.pdf

B Documento 5.pdf ® i me @
B Documento 6.pdf ® 1o me @
& eanarTonos
Doecumentos Pendentes
Moativo
fotivo 4 %
] c B

E Parecer de analise dos documentos

E
§
»

Figura 40 - Lista de Documentos

Os documentos listados nesse exemplo como “Documento 5” e “Documento 6” fazem parte
dos documentos listados como ndo conformes pela CCEE na etapa anterior, eles permaneceram
na lista pois a ndo conformidade esta atrelada ao documento anexado. Portanto, o usuario
devera verificar adicdo de novos documentos para que seja realizado um novo upload, nesse
exemplo o novo documento indicado como ndo conforme foi o “Documento 12” (Figura 40).

IMPORTANTE!

O usudrio devera verificar se o “Tipo de documento” presente na “Lista de documentos
que nao estdo em conformidade” ndo esta em analise. Para isso, devera verificar se o
mesmo nao consta na “Lista de documentos anexados” com status “Em analise”. Caso
nao estiver, devera realizar o novo upload desse tipo de documento para sanar a ndo

conformidade.

Apds clicar no icone “Comentario” o mesmo sera exibido em uma nova janela. Para fechar basta
clicar em “Confirmar” (X) (Figura 41).
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Comentario sobre o documento

Abamxo estdo observagbes da analise do decumento

Favor anexar o documento atualizado

Figura 41 - Comentdrio ANEEL

IMPORTANTE!

conforme” presentes na lista “Documentos Pendentes”.

[
|
|

O usudrio devera realizar novo upload dos “Tipos de documentos” com status “Nao :
|
|
|

Ao rolar a pdagina até o fim sera possivel visualizar o parecer final da CCEE a respeito da andlise
dos documentos e o pedido de ajuste realizado pela ANEEL para a documentagdo enviada Figura
42,
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Documentos Pendentes

= dfc Negativa o= Détitos Motivo Status anélise
I Certidiio Negativa de Débitos Trabalhistas Moativo 4 ® £ oanalise
2 a 3 tivo 2 : ’
Motive2 @ ndcconforme @D
Certidao Negativa de ncias, Concordata,

5 Recuperagao Judicial ou Extrajudicial -
" acompanhada de docto comprobatério que
evidencie a listagem de Oficios de Distribuigo

(=5l Parecer de analise dos documentos

‘ ‘ Comentarios

rssrT comentaro oe andise

enviado em: 06/05/2

Seguem documentos validados pela CCEE para validagdo/aprovagdo ANEEL

-~ | Parecer de analise dos documentos

“ Comentarios
dilae

nserir comentério de an

enviado em: G

000 55 1540 ANEEL.
Favor providenciar a atualizagdo cos documentos e pendéncias reprovados.

/ﬁ‘

Figura 42 - Parecer ANEEL

Para ajustar os documentos solicitados basta o usuario selecionar os novos documentos, como
ja descrito na Figura 12. Em seguida, devera clicar em “Upload” (Y) (Figura 43).
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e Usuério 01

AGENTE 1 VENDEDOR 1 81.437.076/0001-80 222° Leildo de Energia Existente A- 222/2020

Cod: 2015 Sigla: AG1VEND

Documentos

[ checklist

Selecione os arquivos

£
Arraste os arqui
Escolher arquivos
Fila do upload
Nome do arquivo Tipo de documento * Validade *

B Documento 14.pdf

E
§
»

Figura 43 - Ajuste de documentos

Apos realizar o upload, o usudrio poderd verificar que a lista de “Documentos Pendentes” serd
atualizada, porém a “Lista de documentos que nao estdao em conformidade” sera mantida. Essa
lista ndo é alterada devido as ndo conformidades presentes na mesma estarem atreladas aos

arquivos que ja haviam sido anexados e analisados, mantendo-os, portanto, para fins de
histérico, conforme ilustrado na (Figura 44).
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6 usuario 01

b = .
E Lista de documentos que néo estdo em conformidade

Nome do Arquivo Tipo de documento Validade Status andlise

E Documento 12.pdf Certiddo de Adimplemento Setorial 01/06/2021 @ o Conforme (B

Comprovanite de Inscrighc no Cadastro de
J§ Documento 5.pdf P 4 @ HEoConforme @
Contribuinte Estadual

= Comporovanie de Registio de Pessos N
B pocumento 6.pdf S @ 3o Conforme @D
Jurigica - 3

* BAIXAR TODOS

Documentos Pendentes

Motivo Status andlise

. B s
. Certidéio Negativa de Débitos Trabalhistas Motivo 4 @ Emanalise

(o=l Parecer de analise dos documentos

“ Comentarios

Ingerir comendrio-de andlise.

enviado em: 06/05/2020 s 1533 Juridico CCEE

Seguemn documentos validados pela CCEE, para validago/aprovagso ANEEL

Parecer de analise dos documentos

“ Comentarios

Inserir comentario de analise

enviado et D6/05/2020 35 15:40 ANEEL

Favor providenciar a atuslizagdo dos documentos e pendéncias reprovados

/ﬁ‘

Figura 44 - Lista de documentos

Ao inserir todos os documentos necessarios o usudrio podera finalizar o step ao clicar em
“Finalizar Etapa” (Z), conforme ilustrado na Figura 44.

Em seguida serd exibida uma janela para confirmar a operacgao, caso queira confirmar devera
clicar em “Confirmar Finaliza¢do” (A1), conforme ilustrado na Figura 45.

Atencao! Finalizar etapa de preparagdo de documentos

Mesma dentro da prazo para envio de documentos do edital, apés a confirmagéo niio sera possivel inserir ou
alterar qualquer i 50 da etapa de da empresa. A finalizagéo de todas as etapas do processo
de habilitagéo & necessria, para permtir o envio da habilitagéo para andlise, portanto, certifique-se que todas as
il O ot rretas antes de i

4 efs

Deseja confirmar a finalizagdo da etapa de documentos da empresa ?

Confirmar finalizagBo u= .

Figura 45 - Confirmar operagdo
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Apds clicar em “Confirmar Finalizagao” o step “Documentos” ird mudar para concluido e o
usuario devera voltar a pagina anterior para prosseguir com o processo. Para retornar a pagina
anterior basta clicar no botdo (A2), como demonstrado na Figura 46.

e Usuério 01

-‘Q BAIXAR TODOS

n
a Lista de Documentos Complementares

Nome do Arquivo Tipo de documento Validade Acbes

E Documento 8.pdf

-‘u BAIXAR TODOS

n
E Lista de documentos que n&o estdo em conformidade

e do Arquiva dos

IS Documento 12.pdf

I8 Documento 5.pdf [ ]
I oocumento 6.pdf ®
& Baixar Tonos
Documentos Pendentes
Mol analise

Certidac

€FANEEL (ope

Figura 46 - Step documentos finalizado

Para enviar a habilitacdo para analise novamente basta clicar em “Enviar para analise” (A3),
conforme ilustra a Figura 47.
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O Usuirio 01

Habilitagéo de vendedores Leiso/aiERL : —
Status da habilitagio: @ Em zjustes 222° Leildo de Energia Existente A-1 222/2020

Contatos

Cadastre 5té 3 contatos(] obrigatdria) de pessoas responsavels pela documnentagio

lome EE Emal

@ Nome (17) 45678901 nome@email.com

(11) 43210087 nome2@email.com

Empresa
Realize ¢ preenchimento da habilitaggo. O envio para andlise estara disponivel assim que todas as etapas de preenchimento forem finalizadas.

AGENTE 1 VENDEDOR 1 o
o ) i Sy £1.437.076/0001-80 B Abrir  [JVH

Figura 47 - Envio para andlise

Em seguida, sera disponibilizada uma janela para confirmar o envio, caso queira prosseguir
devera clicar em “Confirmar” (A4), como ilustrado na Figura 48.

Confirmar envio de habilitagdo para anélise

Apés a confirmacdo desse envio, a CCEE e a ANEEL analisardo as informagfes e poderdo solicitar
ajustes de informacdes ou de documentos. Durante 3 anilise nio serd possivel modificar

informagdes de sua habilitag3o. Aguarde o retorna da anilise.

Figura 48 - Confirmar envio para andlise
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Apds confirmar o envio da habilitagdo para andlise, podera visualizar que o status da habilitacdo
serd alterado para “Em analise” (Figura 49).

e Usuério 01

& Habilitagao de vendedores
-

Status da habilitagdo: @ Em anzliss

222° L eildo de Energia Existente A-1 222/2020

Contatos

@ Nome
@ Nome2 (11) 43210987 nome2@email.com

nome@email.com

Empresa

AGENTE 1 VENDEDOR 1 i m
Q . £1.437.076/0001-80 "

Figura 49 - Habilita¢do em andlise

IMPORTANTE!

os processos, com os documentos ou dados esclarecidos/corrigidos e encaminhados

|

|

[

I A . . . - .

| Na existéncia de duas ou mais consorciadas, a regularizagao deve ser realizada em todos
[

|

| para analise.

Com o envio da habilitacdo para andlise, o usudrio devera ficar atento a futuras solicitacées de
ajustes solicitados pela ANEEL. Durante esse periodo o status da habilitacdo podera constar
como “Concluida”, que é um status intermedidrio da habilitagdo, no qual a ANEEL pode solicitar
ajustes de documentos (Figura 50).
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A = @ usuarion

Leildes | Habilitagdo de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagdes

Q Pesquisar por:

222° Leildo de Energia Existente A-1 Leil3o/ANEEL

Q, Pesquisar Limpar

2 Filtros

Lista de processos de habhilitacao

Cédiga Leildo Leildo/ANEEL  Razdo Social CNPJ Status da habilitacio Agdes

Figura 50 - Status da habilitagéo: Concluida

Apds a finalizagdo da analise e caso o vendedor esteja habilitado o status da habilitagao ira ser
alterado para “Habilitada” (Figura 51).

© Usuario 01

Leildes | Habilitag&o de vendedores

Painel de gerenciamento de habilitagdes

Q, pesquisar por:

222° Leildo de Energia Existente A-1 Leil30/ANEEL

# Filtros

Lista de processos de habilitagdo

Cédign Leilso LeilSo/ANEEL  Razdo Social CNRY Status da habilitacso ¢ B Abrir habiltagio

35 2995 eilfo de Energia Existent.. 222/2020 A

Figura 51 - Status da habilitagdo: Habilitada

-
Para verificar o parecer a respeito da habilitagdo o usuario deve selecionar o botdo #* e clicar em

“Abrir

habilitagao” (A5), conforme ilustrado na Figura 51.

Em seguida sera exibida a pagina de habilitacdo onde podera visualizar o parecer da ANEEL

(Figura 52).
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e Usuério 01

&
-

Habilitagao de vendedores
Status da habilitacio: @ H

iI30 de Energia Existente A-1

Contatos

Empresa

Nome (11) 45678901 nome@email.com

nome2@email.com

AGENTE 1 VENI =
) 81.437.076/0001-80

Parecer de conclusdo do processo de habilitagao

Figura 52 - Parecer de conclusdo do processo
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"0 presente material foi elaborado pela Camara de
Comercializacdo de Energia Elétrica - CCEE e possui Unica e
exclusiva finalidade didatica como forma de apoio nos cursos e
treinamentos ministrados por esta Camara, nao substituindo o
determinado pela ANEEL e regulamentacao geral. A CCEE nao se
responsabiliza, em qualquer hipétese e sob qualquer condigao,
por eventuais estudos, proje¢oes, negociacoes e/ou qualquer
outro tipo de utilizagao, seja para fins comerciais ou nao, com
fundamento nos dados constantes do presente material.

Da mesma forma, eventuais'diplomas legais e/ou regulatérios
disponibilizados e/ou citados no decorrer dos manuais e materiais
didaticos, cursos e treinamentos ministrados pela CCEE sao
utilizados com finalidade tnica de auxiliar e fundamentar o
entendimento, nao representando, em hipdtese alguma, visao ou
interpretacao institucional da CCEE em relacdo as normas
regulatdrias que regem o setor.

A CCEE nao se responsabiliza, ainda, em qualquer hipdtese, quanto
a atualizacdo do teor e/ou vigéncia dos diplomas
legais/regulatorios utilizados no decorrer dos cursos ministrados,
dos manuais e de outros materiais didaticos. Informacdes em
relagao ao teor e vigéncia de tais normas deverao ser verificadas
junto a imprensa oficial."
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